
Wedding date:

Contact 1 full name:

Contact 1 mobile:

Contact 1 email address:

Contact 2 full name:

Contact 2 mobile:

Contact 2 email address:

Residential address:
Town, State, Postcode

Est. number of guests:

C e r e m o n y  o n l y

C a n a p e s  &  r e c e p t i o n

C e r e m o n y ,  c a n a p e s  &  r e c e p t i o n

Package selection:

S e c r e t  G a r d e n

T h e  V i e w s

H e r i t a g e  B a r n

P e p p e r c o r n  C h a p e l

+  W e t  w e a t h e r  m a r q u e e  ( + $ 7 0 0 )

Ceremony space:

C o c k t a i l  e v e n t

S e a t e d  e v e n t

Reception style:

Burnham Estate Booking Form



Function times & entertainment
P l e a s e  n o t e  t h a t  a l l  f u n c t i o n s  h e l d  a t  B u r n h a m  E s t a t e  b e t w e e n  F r i d a y  a n d

S u n d a y  m u s t  a b i d e  b y  o u r  c o u n c i l  r e s t r i c t i o n s  i n  r e l a t i o n  t o  t i m i n g s .  Y o u r

c e r e m o n y  s t a r t  t i m e  i s  f l e x i b l e  h o w e v e r  a l l  e v e n t s  m u s t  c e a s e  b y  1 0 p m  a n d  a l l

g u e s t s  m u s t  d e p a r t  t h e  p r o p e r t y  p r i o r  t o  1 0 : 3 0 p m .  A l l  b o o k e d  e n t e r t a i n m e n t ,

D J ' s ,  L a p t o p s  a n d  i P o d s  m u s t  b e  p l u g g e d  i n  a n d  p l a y e d  v i a  o u r  i n  h o u s e

s y s t e m s  f o r  r e c e p t i o n s .  S h o u l d  y o u  d e c i d e  t o  b o o k  a  l i v e  b a n d  f o r  y o u r  f u n c t i o n

p l e a s e  b e  a w a r e  t h a t  a  S o u n d  T e c h n i c i a n  w i l l  b e  e m p l o y e d  b y  t h e  p r o p e r t y  t o

b e  o n s i t e  f o r  t h e  d u r a t i o n  f o r  y o u r  r e c e p t i o n  a n d  a  $ 5 0 0 . 0 0  f e e  w i l l  b e  c h a r g e d ,

t h e  b a n d  m u s t  c o n t a i n  4  m e m b e r s  o r  l e s s ,  p l a y  v i a  o u r  i n  h o u s e  s y s t e m ,  m u s t

n o t  c o n t a i n  d r u m s  a n d  b e  p r e s e n t  a t  t h e  p r o p e r t y  4 5  m i n u t e s  p r i o r  t o  t h e i r

p e r f o r m a n c e  t i m e  f o r  a  s o u n d  t e s t  t o  b e  c o n d u c t e d .  A l l  e n t e r t a i n e r s  w i l l  a l s o

b e  r e q u i r e d  t o  s i g n  a n  a g r e e m e n t  f o r m  p r i o r  t o  y o u r  e v e n t .  W i t h o u t  t h i s ,

e n t e r t a i n e r s  w i l l  n o t  b e  p e r m i t t e d  t o  c o m m e n c e  o n  t h e  d a y .

S t a n d a r d  s p i r i t s  p a c k a g e  ( + $ 1 5 p p )

P r e m i u m  s p i r i t s  p a c k a g e  ( + $ 3 0 p p )

L a w n  c o c k t a i l s  ( $ 2 0 p p )

B r i d a l  p a r t y  c o c k t a i l s  ( + $ 2 0 p p )

R e c e p t i o n  c o c k t a i l s  ( $ 4 0 p p )

Beverage add on’s:

S t a n d a r d  p a c k a g e

P r e m i u m  p a c k a g e

P l a t i n u m  p a c k a g e

Beverage package:

Additional items

R o o f  D r a p i n g  ( $ 3 , 5 0 0 )

E x t e n s i o n  t o  v e n u e  h i r e  ( $ 5 0 0  p e r  h o u r  + $ 8 p p  b e v e r a g e  p a c k a g e )

W h i t e  c e r e m o n y  c h a i r s  ( 4 0  i n c l u d e d )  ( $ 6 e a )  +

W o o d e n  c e r e m o n y  a r b o u r  -  n a t u r a l  ( $ 2 0 0 )

W o o d e n  c e r e m o n y  a r b o u r  -  w h i t e  ( $ 2 0 0 )

G e o m e t r i c  t r i a n g l e  a r b o u r  s e t  ( $ 2 0 0 )

R o u n d  c e r e m o n y  a r b o u r  -  g o l d  ( $ 2 0 0 )

H e x a g o n a l  t i m b e r  a r b o u r  ( $ 2 0 0 )

C l e a r  p l i n t h  c a k e  s t a n d  ( $ 7 5 )

E a s e l  ( 2  a v a i l a b l e )  ( $ 2 5 e a )

R u s t i c  t r e s t l e  t a b l e  ( $ 3 0 )

C h a m p a g n e  T o w e r  ( p r i c i n g  a v a i l a b l e  u p o n  r e q u e s t )



Further details
T h e  v e n u e  h i r e  w i l l  c o m m e n c e  a t  t h e  g u e s t  a r r i v a l  t i m e  &  a t  t h e  s a m e  t i m e
a s  y o u r  b e v e r a g e  c o m p o n e n t  c o m m e n c e s .  
Y o u r  c o n t r a c t  w i l l  c o n t a i n  y o u r  p a y m e n t  s c h e d u l e  c o n s i s t i n g  o f  a n  i n i t i a l
n o n - r e f u n d a b l e  d e p o s i t  p a y m e n t  o f  $ 4 , 0 0 0 ,  d u e  2  w e e k s  f r o m  t h e  d a t e  y o u r
e v e n t  c o n t r a c t  i s  r e c e i v e d .  S e c o n d  d e p o s i t  i s  i n v o i c e d  a t  2 5 %  o f  y o u r
b o o k i n g  v a l u e ,  d u e  8  m o n t h s  p r i o r  t o  y o u r  w e d d i n g  d a t e .  F o l l o w e d  b y
a n o t h e r  2 5 %  d u e  4  m o n t h s  p r i o r  t o  y o u r  w e d d i n g  d a t e .  
T h e  f i n a l  b a l a n c e  o f  t h e  t o t a l  b o o k i n g  v a l u e  w i l l  b e  d u e  4  w e e k s  o u t  f r o m
y o u r  w e d d i n g  d a y .  A l l  p a y m e n t s  c a n  b e  m a d e  v i a  E F T ,  c r e d i t  c a r d ,  c a s h  o r
c h e q u e  ( u n l e s s  a  p a y m e n t  p l a n  h a s  b e e n  c o o r d i n a t e d  w i t h  B u r n h a m  E s t a t e ) .  
W e  a l s o  r e q u e s t  a  H o m e s t e a d  B o n d  F o r m  t o  b e  c o m p l e t e d  c o n t a i n i n g  c r e d i t
c a r d  i n f o r m a t i o n ,  d u e  4  w e e k s  p r i o r  t o  y o u r  w e d d i n g .  T h i s  p r i v a t e  a n d
c o n f i d e n t i a l  d o c u m e n t  i s  f i l e d  i n c a s e  o f  i n c i d e n t a l s  o r  d a m a g e s .  
A l l  w e d d i n g s ,  f u n c t i o n s ,  m u s i c  a n d  e n t e r t a i n m e n t  m u s t  c e a s e  a t  o r  p r i o r  t o
1 0 p m  F r i d a y  t o  S u n d a y ,  a n d  5 p m  M o n d a y  t o  T h u r s d a y .  W e  a r e  r e q u i r e d  t o
a d h e r e  t o  t h e s e  r e s t r i c t i o n s  d u e  t o  c o u r t e s y  o f  o u r  s u r r o u n d i n g  n e i g h b o u r s .
A l l  g u e s t s  a r e  t o  h a v e  d e p a r t e d  t h e  p r o p e r t y  b y  1 0 . 3 0 p m  F r i d a y  t o  S u n d a y ,
o r  5 : 3 0 p m  M o n d a y  t o  T h u r s d a y .
O n c e  y o u r  b o o k i n g  i s  c o n f i r m e d ,  o u r  t e a m  w i l l  l i a i s e  w i t h  y o u  i n  t h e  l e a d  u p
t o  y o u r  s p e c i a l  d a y .  W e  w i l l  t h e n  b e  i n  c o n t a c t  w i t h  y o u  a p p r o x i m a t e l y  8
w e e k s  p r i o r  t o  y o u r  e v e n t  i f  n o t  s o o n e r  t o  d i s c u s s  f i n e r  d e t a i l s .  O n  t h e  d a y ,
a  c o o r d i n a t o r  w i l l  b e  t h e r e  t o  e n s u r e  y o u r  d a y  r u n s  s m o o t h l y .
C h e c k - i n  t i m e  t o  t h e  h o m e s t e a d  i s  g u a r a n t e e d  f r o m  m i d d a y ,  u n l e s s  a l t e r n a t e
a r r a n g e m e n t s  h a v e  b e e n  m a d e .  C h e c k  o u t  t h e  f o l l o w i n g  d a y  i s  s t r i c t l y  1 0 a m .
A l l  s u p p l i e r s ,  f r i e n d s  o r  f a m i l y  w h o m  a r e  h e l p i n g  c r e a t e  y o u r  e v e n t  w i l l  b e
a b l e  t o  a c c e s s  t h e  p r o p e r t y  f r o m  9 a m  o n  t h e  d a y  o f  y o u r  e v e n t ,  u n l e s s
o t h e r w i s e  a d v i s e d .  A c c e s s  f o r  t h e  d a y  p r i o r  t o  y o u r  w e d d i n g  c a n  b e
c o n f i r m e d  w i t h  m a n a g e m e n t  7  d a y s  p r i o r .
A n y  e x t e r n a l  v e n d o r s  o r  p e r s o n s  a s s i s t i n g  i n  t h e  s e t  u p  o f  y o u r  w e d d i n g  a r e
l i a b l e  f o r  a n y  p e r s o n a l  i n j u r y  o r  d a m a g e s  t o  t h e  p r o p e r t y .  
A n  i n d i c a t i o n  o f  t i m i n g  i s  r e q u i r e d  f o r  c o n t r a c t  p u r p o s e s ,  h o w e v e r  c a n  b e
a m e n d e d  c l o s e r  t o  y o u r  e v e n t  d a t e  i f  d e s i r e d .
A l l  b e v e r a g e s  m u s t  b e  s u p p l i e d  a n d  s e r v e d  b y  t h e  v e n u e .  
O n c e  w e  h a v e  r e c e i v e d  t h i s  c o m p l e t e d  f o r m  v i a  e m a i l ,  w e  w i l l  p r e p a r e  a n d
f o r w a r d  a n  e v e n t  c o n t r a c t  a n d  i n v o i c e  r e q u e s t  f o r  t h e  d e p o s i t  p a y m e n t
w i t h i n  4 8  h o u r s .  
P l e a s e  r e t u r n  t h i s  c o m p l e t e d  f o r m  v i a  e m a i l  t o
e n q u i r i e s @ b u r n h a m g r o v e e s t a t e . c o m . a u .

W e  c a n ’ t  w a i t  t o  h o s t  y o u r  s p e c i a l  d a y !  W e  w i l l  b e  i n  t o u c h  t h r o u g h o u t  y o u r
p l a n n i n g  p r o c e s s  t o  e n s u r e  y o u r  d a y  i s  p e r f e c t  a n d  e x a c t l y  a s  y o u  w a n t  i t  t o  b e .
O u r  t e a m  l o o k  f o r w a r d  t o  w o r k i n g  w i t h  y o u  t h r o u g h o u t  t h i s  j o u r n e y  a n d  a r e
h e r e  t o  a n s w e r  a n y  q u e s t i o n s  y o u  m a y  h a v e .  


